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Dokumentet innehaller ett styrdokument for dataskyddet och datasakerheten i
Pedersorenejdens kyrkliga samféllighet, bland annat riktlinjer fér dataskyddet och
datasakerheten och anknytande bestammelser. Samfalligheten, dess verksamhetsenheter och
férsamlingarna (Jakobstads svenska, Jakobstads finska, Pedersore, Esse och Purmo) fungerar
som skilda organisationer men foljer samma riktlinjer. Harefter Pedersdrenejdens kyrkliga
samféallighet.
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Personuppgiftsansvarig:

E-post:
Telefon:
Adress:

Personuppgiftsansvarig:

E-post:
Telefon:
Adress:

Personuppgiftsansvarig:

E-post:
Telefon:

Adress:

Personuppgiftsansvarig:

E-post:
Telefon:

Adress:

Jakobstads finska férsamling
pietarsaari@evl.fi

0403100430

Ebba Brahe Esplanaden 2, 68600 Jakobstad

Pedersore Forsamling
pedersore.forsamling@evl.fi
0403100440

Vasavagen 118, 68600 Jakobstad

Esse forsamling
esse.forsamling@evl.fi
0403100450

Essevéagen 254 2, 68820 ESSE

Purmo férsamling
purmo.forsamling@evl.fi
0403100460

Asspegrensvéagen 2, 68930 PURMO

Foretradare for den personuppgiftsansvariga:

Kirsi Seppala, datasakerhetsansvarig

E-post:
Telefon:
Adress:

kirsi.seppala@evl.fi
0403100430
Ebba Brahe Esplanaden 2, 68600 Jakobstad

eller Annika Finskas, vikarierande datasakerhetsansvarig

E-post:
Telefon:

Adress:

Dataskyddsombud:
E-post:
Telefon:

Adress:

annika.finskas@evl.fi
0403100406
Ebba Brahe Esplanaden 2, 68600 Jakobstad

Kustens IT Dataskyddsombud (Rauno Saarnio)
gdpr.kustensit@evl.fi

040 192 5225

Ebba Brahe Esplanaden 2, 68600 Jakobstad
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Ett personregister fors for att mdjliggora verksamheten inom Pedersdrenejdens
kyrkliga  samféllighet. Denna  verksamhet omfattar:  administration,
medlemsregister, kontaktuppagifter, deltagarforteckningar, anmalningar,
fastigheter, familjerddgivning, diakoni, skotsel av begravningsvasendet och trygga
forsamlingens eller tredje parts intressen. Dessa intressen omfattar bland annat
indrivning av fordringar, skotsel av betalningsrérelsen eller lagstadgade
forpliktelser.

Sjukhussjalavarden anvander inte ett eget klientregister inom Pedersérenejdens
kyrkliga samfallighet, men egna uppgifter for sjukhussjalavardens administration.

Personernas samtycke registreras i samband med anmalan eller nar ett avtal
ingas. Personuppgifterna sparas sa lange de behdvs. Forvaringstiden paverkas av
lagstiftningen och arkivstadgan. Personuppgifter ska behandlas pa ett korrekt och
Oppet satt. Darfor informeras en registrerad person om forvaringstiden for
personuppgifterna eller kriterierna for faststallandet av forvaringstiden i samband
med att ett avtal ingas eller ett samtycke ges.

Med ingaende av ett avtal avses till exempel, anmalan till forsamlingsverksamhet,
inlésning av gravplats, sjalavardskontakter, bokning av lokaler och férrattningar.
En registrerad person har ratt att begédra information om sina egna
personuppgifter, korrigerade, réattade och kan begrdnsa behandlingen av
personuppgifter.

Pedersodrenejdens kyrkliga samféllighet anvander inte personuppgifter for
automatiskt beslutsfattande och tillampar inte heller profilering av personuppgifter
som stdd for beslutsprocessen.

Den registrerade har ratt att nar som helst aterkalla sitt samtycke till behandling av
personuppgifter, om det inte ar fraga om sakerstéallande av férsamlingens eller en
tredje parts intresse. Den registrerade har ratt att anfora klagomal hos
tillsynsmyndigheten.

4. Innehall i personregister
| registren finns kontaktuppgifter (t.ex. namn, telefon adress, e-post osv.), vid
behov information om och till vardnadshavare, allergier och annan information
som kan paverka personens halsa och sakerhet
5. Dataskyddsbeskrivningar
Dataskyddsbeskrivningarna finns tillgangliga vid férsamlingskanslierna
6. Anvisningar om behandling av personuppgifter

Foljande krav maste foljas nar det géller personuppgifter:

a. De maste behandlas i enlighet med lagen, pa ett lampligt och transparent satt
for den registrerade (laglighet, korrekthet, 6ppenhet)
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b. de ska samlas in for ett specifikt, uttryckligt och lagligt andamal och far inte
behandlas pa ett satt som ar oférenligt med dessa syften. Senare behandling
for arkivandamal i allménhetens intresse, eller for vetenskaplig eller historisk
forskning eller statistiska andamal, skall inte anses of6renlig med den
ursprungliga artikel 89 (1) Andamal ("andamalsenligt").

c. uppgifter maste vara andamalsenliga, relevanta och begransade till vad som
ar nodvandigt i forhallande till de &ndamal for vilka de behandlas ("minimering
av uppagifter").

d. de skall vara korrekta och vid behov uppdaterade. Alla rimliga atgarder méaste
vidtas for att sakerstélla att gamla eller felaktiga personuppgifter omedelbart
raderas eller korrigeras i samband med behandlingens andamal ("exakthet”).

e. de skall forvaras i en form som gor det mgjligt att identifiera den registrerade
endast sa lange som det ar nodvandigt for behandlingsandamalet.
Personuppgifter far bevaras under langre perioder nar; de behandlas endast
for arkivandamal av allmant intresse, for vetenskapliga eller historiska
forskningsandamal eller for statistiska andamal, i enlighet med artikel 89.1.
Forutsatt att lampliga tekniska och organisatoriska atgarder som kravs enligt
denna forordning har genomforts for att skydda den registrerades rattigheter
och friheter ("Avgransning av lagring"),

f. de ska hanteras pa ett satt som garanterar en korrekt sakerhet for
personuppgifter, inklusive skydd mot otillaten och olaglig behandling och
oavsiktlig forlust, forstorelse eller skada. Anvandning av lampliga tekniska eller
organisatoriska atgarder (“integritet och konfidentialitet").

7. Processcheman 6ver de registrerades réttigheter

Enligt dataskyddsfoérordningen har en registrerad person ratt till korrekta
personuppgifter, att fa bli ignorerad (radering av personuppgifter), att fa
information om hur egna personuppgifter anvands, att fa veta huruvida hens
personuppgifter anvands som stdéd for profilering eller automatiskt
beslutsfattande.

6.1 Registrering av personuppgifter

Personuppgifter kan enligt foljande grunder foras in vara olika register:

1. Ett avtal dar en person och forsamlingen kommer dverens om att producera
och fakturera en tjanst. Denna tjanst kan vara till exempel inlésning eller en
forlangning av en gravratt, bokning och/eller hyrning av en férsamlingslokal
eller fakturering av en prestation enligt prislistan till en kund
(forsamlingsmedlem eller nagon annan person)

2. Bokningar av kyrklig verksamhet, forrattningar och personkontakter

3. En person som anméler sig till ett evenemang, en utflykt, en klubb eller nagot
annan tillstallning som kraver en anmalan.

4. Foérsamlingen skoéter en lagstadgad uppgift, till exempel en vigsel, ett dop
eller en jordféastning.



Enligt bild 1 kan en person anmala sig till ett evenemang pa férsamlingens
webbplats. | detta fall registreras uppgifterna automatiskt. Ett annat satt att
anmaéla sig ar att fylla i en anmalningsblankett och sdnda den till férsamlingen.
En foretradare for forsamlingen registrerar personuppgifterna i systemet.

Bild 1: Registrering av personuppgifter

Férsamlingsmedlem / kund: Anmaler sig pa natet

Férsamlingsmedlem / Kund "Avtal” pa plats

Ger lova att
Véljer Fyller I Gs;g:\é;t; Fyller i Intygar behandla
funktion personuppgifte uppgiifterna ersonuppgiifter identiteten uppgifterna
Datatsystemet: Datasystemet
Registrerar | Sander Registrerar
uppgifterna bekraftelse uppgifterna

Forsamlingen

Anvander dem

Tar emot enligt avtalet

Uppgifterna

Forsamlingen

Verifiera Anvander uppg,
Tar mot personen Enligt avtalet

begéran Mata in data

Systemleverator / IT ~ -omrade

Uppratthaller

data-
systemet

Systemleverantor / IT - omrade

Uppratthaller

data-
systemet




7.1. Andring av personuppgifter:
Den registrerade kan begara att forsamlingen andrar fel i personuppgifterna i registret.
Nar tekniken tillater skall den registrerade sjéalv kunna gora énskade andringar av t.ex.

sina kontaktuppgifter. Den som gor andringen skall identifiera sig.

Bild 2: Andring av personuppgifter pad webben

Férsamlingsmedlem / kund: Andra uppgifter pa néatett

sl Fyller i Ge lov att
Identifiering A dVaIJer. it andade behandla
ndra uppgtiter uppgifter uppgifterna
Datasystemet
Registrerar Séander
uppgifterna bekréftelse

Forsamlingen

Anvanda uppg.
[ Tar emot ]—’[ enligt avtalet
uppgifterna

Systemleverantor / IT -omrade

Uppratthaller

data
systemet




Bild 3: Andring av personuppgifter vid ett personligt besok/telefon

Férsamlingsmedlem / kund: Anda uppgifter pa plats eller via telefon

Fyll | Ge lov att
personuppgifts Intyga behandla Godkanna
identitet . andringen
blankett uppfgifterna 9

Datasystemet

Registrerar
uppgifterna

Forsamlingen
. Anvanda uppg.
Tar e_lmot Matar in .I'\/Ied.dela enligt avtalet
begaran uppgifterna andringar

Systemleverantor / IT  -omrade

Uppratthaller
data-
systemet

8. Vagkarta for dataskyddsarbetet; planering och uppfdljning av det interna
dataskyddsarbetet

Dataskyddet ar en del av férsamlingens vardagliga aktiviteter. Nar handelsen/
evenemanget planeras 6vervager vi vilka personuppgifter som kravs, var
kommer uppgifterna att registreras, hur lang tid de kommer att lagras och hur
uppgifterna kommer att forstoras. Ansvarspersonen for handelsen/evenemanget
ar ansvarig for korrekt behandling av personuppgifter. Arkivstadgans
bestammelser om lagringstider foljs.

Varje person maste vidta nodvandiga atgarder for att garantera sakerheten.
Sakerhetshot och/eller sakerhetsovertradelser skall utan dréjsmal rapporteras till
datasakerhetssansvarige/dataskyddsombudet eller i handelse av att de ar
forhindrade till en kyrkoherde eller forvaltningsdirektéren.

9. Dataskyddsombudets dagbok; anteckningar om vad och vilka rad som getts osv.

Dataskyddsombudet uppréatthaller en dagbok over atgarder som vidtagits i
dataskyddsarenden.

10. Databokslut; intern och extern kommunikation

| samband med verksamhetsberéttelsen upprattar Pedersérenejdens kyrkliga
samféllighet ett databokslut enligt Kyrkostyrelsens anvisningatr.



